Medizinische Fachangestellte/Arzthelferin (w/m/d)

Hauptberuf: Medizinische/r Fachangestellte/r Alternativberuf: Arzthelfer/Arzthelferin
Stellenangebotsart: Arbeitsplatz sozialversicherungspflichtig
Stellenbeschreibung:

FUr unser Medizinisches Versorgungszentrum (MVZ) fir Psychotherapie suchen wir in
Leipzig ab sofort eine Mitarbeiterin/Arzthelferin/medizinische Fachangestellte in Teilzeit
zwischen 20 und 30 Std./Woche.

Gehalt: nach Vereinbarung

Wir bieten ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsfeld mit folgenden
Tatigkeitsschwerpunkten:

- Empfangstatigkeit,

- Telefondienst,

- Terminabsprachen/-organisation

- administrative Aufnahme von Patienten
- Patientenverwaltung am PC,

- Vorbereitung der KV-Abrechnung

- Assistenz bei Diagnostik

Anforderungen an den Bewerber:

- Ausbildung als Arzthelfer/Medizinischen Fachangestellte (w/m/d)

- Berufserfahrung von Vorteil

- freundliches und sicheres Auftreten gegenuber Patienten und Mitarbeitern

- Motivation, Engagement und Bereitschaft, sich in diesem Bereich weiterzubilden

Fur Rackfragen stehen wir gern zur Verfugung unter Tel.: 0345-6949677

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an
Psychotherapeutisches Zentrum Halle/S.,

Annegret Guerra,

Muhlweg 16

06114 Halle

Ansprechpartner: Dipl. Soz.-Pad. Annegret Guerra
Webseite: www.ptzentrum.de

Bewerbung schriftlich, gern per E-Mail: annegret.querra@ptzentrum.de




